
   1 
 

INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA 

 Turno 1:  Lunes y miércoles de 14:00-16:00, Lab. 1 (14-oct a 11-nov), Duración 20 

horas. Profesora: Belén Díaz Agudo 

 Turno 2:  Martes y jueves de 14:00-16:00, Lab. 9 (13-oct a 12-nov), Duración 20 horas. 

Profesor: Daniel Rodriguez Cerezo 

Contenidos: 

 TEMA 1. Conceptos básicos 

 Qué son los sistemas informáticos, qué es un ordenador y para qué sirve 

 Hardware/Software y sistema operativo 

 Cómo es la interacción con el usuario (cuadros de diálogo, controles, ventanas,...) 

 TEMA 2. El sistema Operativo 

 Uso básico del S.O.  

 Aplicaciones básicas y accesos directos   

 Bloc de notas/ Visualizador de fotos/Calculadora/ Paint/ Lector de PDF  

 Explorador de archivos (formatos de archivos) 

 Tipos de archivos (imagen, video, texto,..) y extensiones 

 Uso de carpetas y manejo básico de archivos 

 TEMA 3. Internet 

 Introducción a las redes e Internet, Navegadores web y lenguajes de la web 

 Búsqueda de información en la web 

 El correo electrónico 

 Redes sociales personales y profesionales (Facebook, Twitter, LinkedIn, Google+, 

Tuenti, Tumblr, Pinterest, etc.). El Community Manager. Seguridad y gestión de la 

privacidad en redes sociales.  

 Almacenamiento en la nube y breve introducción a las aplicaciones de Google.  

 TEMA 4. Aplicaciones  

 Office: qué programas incluye y para qué sirven 

 Introducción al curso CFI gratuito de “Herramientas TI de la UCM” en el Campus Virtual. 

 


